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Asunto: Solicitud de cotizacién

La Administracion Municipal de Lebrija, en ejercicio de sus funciones legales y con el propésito
de adelantar la etapa de analisis y estructuracion del proceso contractual correspondiente, se
permite solicitar la presentacién de una COTIZACION para el proceso cuyo objeto es el
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, conforme a las
especificaciones técnicas establecidas en el documento denominado “Anexo Técnico para
Cotizar”, el cual hace parte integral de la presente solicitud.

Para la elaboracion de la cotizacion, se requiere no realizar modificaciones a los items
relacionados en el anexo técnico y diligenciar en su totalidad los campos solicitados. Asi
mismo, los valores unitarios ofertados deberan incluir todos los impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos, y demas gastos a que haya lugar, conforme
a la normatividad vigente.

La cotizacion debera ser remitida a mas tardar el dia 05 de febrero de 2026 a las 9:00 a.
m., a través de la plataforma SECOP Il o al correo electronico secretario.general@lebrija-
santander.gov.co. Las cotizaciones recibidas con posterioridad a la fecha y hora sefialadas
no seran tenidas en cuenta para el andlisis correspondiente.

La propuesta debera presentarse en idioma esparfiol y acompafarse de los siguientes
documentos soporte:

« Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

» Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
vigente

« Copia del Registro Unico Tributario — RUT

La presente solicitud de cotizacion no constituye oferta, aceptaciéon ni compromiso contractual
alguno, ni genera obligacién para la Administracion Municipal, y se realiza exclusivamente con
fines informativos y de referencia, para la estructuracién del estudio de mercado y la
estimacién del presupuesto del eventual proceso de contratacion.

Agradecemos su atencién y la informacion que se sirvan suministrar dentro del término
establecido.
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